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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA

Zwolnienie ucznia z lekcji w danym dniu nastepuje na podstawie pisemnej prosby rodzica:

» przestanej przez rodzica przez dziennik elektroniczny,

» odrecznie napisanej i podpisanej przez rodzica.
W sytuacji nagtej potrzeby zwolnienia ucznia, nauczyciel moze to uczyni¢ po telefonicznej
rozmowie z rodzicem.

. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel prowadzacy lekcje,

z ktérej uczern ma by¢ zwolniony.

. Wychowawca (lub nauczyciel prowadzacy zajecia) odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zajeé

wpisujgc mu nieobecnosé usprawiedliwiona.

. Powyisze zasady dotyczg takie zwalniania uczniéw z prowadzonych przez szkote zajeé

dodatkowych

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY, AKCJE | INNE WYDARZENIA ORGANIZOWANE NA TERENIE SZKOLY

. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie zawoddw, konkursu, innego

wydarzenia.

. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniéw zwolnionych (imie, nazwisko, klasa) i wywiesza jg 1 —2

dni wczesniej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

. Zwolnieni uczniowie otrzymujg we frekwencji wpis ,ns” (nieobecno$¢ usprawiedliwiona

z przyczyn szkolnych). Wpis ten traktowany jest w zestawieniach jako obecnos¢ w szkole.

. Jezeli zawody, konkurs, akcja lub inne wydarzenie, z powodu ktdrego uczen jest zwolniony

z lekcji obejmuje czes¢ godzin przewidzianych w planie na dany dzien, uczen ma obowigzek
uczestniczenia w pozostatych lekcjach.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA
NA ZtY STAN ZDROWIA

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng lub — w przypadku jej nieobecnosci -
sekretarzem szkoty.

. Jedli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca, nauczyciel lub sekretarz szkoty

powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia i ustala z nimi:
— potrzebe odebrania dziecka ze szkoty,
— potrzebe wezwania pogotowia,

. Na odbidr ze szkoty przez rodzica, inng wskazang przez rodzica osobe lub zespdt pogotowia

uczen oczekuje w sekretariacie szkoty lub gabinecie medycznym.

Szkota Podstawowa im. Jézefa Pitsudskiego w Jastkowie



10.
11.

12.

Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU,
KTOREMU ULEGL UCZEN

Pracownik szkoty, ktéry dowiedziat sie o wypadku ucznia:

> niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy,

> nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa pozostatych ucznidw,

> niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, opieke nad poszkodowanym uczniem/uczniami

przejmuje osoba wyznaczona przez dyrektora.

. O kazdym wypadku wychowawca lub inny nauczyciel powiadamia rodzicéw poszkodowanego

ucznia.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi
nauczyciel, powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu, ustala z nim ewentualng potrzebe:
> odebrania dziecka ze szkoty,
> wezwania pogotowia,

Informacje o odebraniu dziecka ze szkoty przez rodzica lub zespdt pogotowia przekazuje
nauczycielowi, pod opieka ktérego uczen sie znajdowat.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
pielegniarka, dyrektor lub sekretarz (a w razie ich nieobecnosci inny pracownik) niezwtocznie
wzywa pogotowie ratunkowe.

. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia organ

prowadzgacy, prokuratora i kuratora oswiaty, a o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdét powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu MENS z
dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkdéw oraz ustala
$rodki niezbedne do zapobiezenia im.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

PROCEDURY POSTEPOWANIA ZESPOtU POWYPADKOWEGO

Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:
1. W sktad zespotu wchodzi wspdtpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
2. Jezeli w skfadzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
3. W skfad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora
oswiaty itp.
4. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego zespotu sposrod pracownikdéw szkoty wyznacza dyrektor.
5. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowa:
> przeprowadza rozmowe z poszkodowanym uczniem po uprzednim powiadomieniu o tym
fakcie rodzicdw oraz sporzadza protokdt z rozmowy,
> przeprowadza wywiad ze $wiadkami wypadku i sporzgdza protokoty z rozmowy. Jezeli
Swiadkami sg uczniowie rozmowa odbywa sie po uprzednim powiadomieniu o tym fakcie
rodzicéw, a protokdt odczytuje sie w obecnosci ucznia $wiadka,
> sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy wypadku, ktéry zostat
spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen),
> uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt sie wypadek,
> sporzadza protokot powypadkowy,
> protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
6. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.
7. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przekazaé
swoje uwagi na pisSmie, ktdre dotacza sie do protokotu powypadkowego.
8. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.
9. Protokot:
> dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy zapoznajg sie
z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego.
Rodzice potwierdzajg zapoznanie sie z protokotem wtasnorecznym podpisem.
> jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

10. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym go doreczono,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do jego tresci (s3 o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie na pi$mie przewodniczgcemu zespotu.

11. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu MENIS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA WULGARYZMOW
PRZEZ UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt swiadkiem zdarzenia przekazuje informacje do
wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzméw przez ucznia.
2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.
3. Wpis w dokumentacji szkolnej.

W przypadku czestego stosowania wulgaryzmow:

1. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego/pedagoga specjalnego/psychologa.

2. Rozmowa specjalisty z uczniem.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia.

4. Rozmowa specjalisty i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez ich dziecko
wulgaryzmow i niestosownych wyrazen.

Wopis w dokumentacji szkolnej.
. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

o u

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA WULGARYZMOW
WOBEC ROWIESNIKOW ORAZ PRACOWNIKOW SZKOtY
| WYSTEPOWANIA INNYCH PRZEJAWOW AGRESJI SLOWNE)

W przypadku jednorazowego incydentu:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt swiadkiem zdarzenia przekazuje informacje do
wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.
3. Wpis w dokumentacji szkolnej.
W przypadku powtarzajgcych sie incydentéw:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt swiadkiem zdarzenia przekazuje informacje do
wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.
Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji.
4. Rozmowa wychowawcy i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z
poszkodowanym i sprawcg.

w

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego
pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z ww. uczniami w obecnosci
rodzicéw.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA

1. Rozmowa ucznia z wychowawcg w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.
2. Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami ucznia w celu potwierdzenia informacji uzyskanych
od ucznia.

Szkota Podstawowa im. Jézefa Pitsudskiego w Jastkowie



Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzajg sie, wychowawca informuje o zaistniatej

sytuacji pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego i wspdlnie organizujg
spotkanie z uczniem i jego rodzicami.

. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty

wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicéw o absencji ucznia w szkole.

. W przypadku braku reakcji rodzicow lub braku oczekiwanych efektow rozméw dyrektor

zawiadamia wfasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku
szkolnego.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

Wszelkie kontakty z rodzicami (tgcznie z nieudanymi prébami nawigzania kontaktu) sg
odnotowywane w dokumentac;ji szkolnej.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY

. Rozmowa wychowawcy i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego szkolnego

ze sprawcg i poszkodowanym.

. Wpis w dokumentacji szkoty.
. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami uczniéw.
. Pedagog/pedagog specjalny/psycholog szkolny wspdlnie z wychowawcg prowadza rozmowe

z rodzicami i uczniami — ustalenie konsekwencji czynu (zados$¢uczynienie).

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z nauczycielem specjalistg i wychowawca

podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI

Incydent jednorazowy bez wiekszych obrazen:

1.

2.
3.
4.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia (lub po uzyskaniu informacji o nim) informuje o
zdarzeniu wychowawce.

Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicdw ucznidw.

Wpis w dokumentac;ji szkoty.

Rozmowa wychowawcy z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza sie w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne obrazenia:

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia (lub po uzyskaniu informacji o nim) zapewnia ofierze
w razie koniecznosci opieke medyczng. Nastepnie informuje o zdarzeniu wychowawce.

. Wychowawca zawiadamia pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego, dyrekcje

szkoty oraz rodzicow o zaistniatej sytuacji.

. Wpis w dokumentac;ji szkoty.
. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.
. Pedagog/pedagog specjalny/psycholog szkolny wspdlnie z wychowawcg prowadza rozmowe

z rodzicami i uczniami, podczas ktorej zostajg ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania
ucznidéw oraz zasady wspotpracy rodzicdw ze szkofa.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

7. Uczniom majgcym powazne problemy emocjonalne, manifestujgce sie réznymi zachowaniami

agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np. poradni
psychologiczno-pedagogicznej).

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem/pedagogiem
specjalnym/psychologiem szkolnym i wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

P wnNPRE

o v

Nauczyciel, ktéry zauwazyt fakt fatszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce klasy.
Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

Wychowawca wzywa rodzicodw ucznia do szkoty i przeprowadza z nimi rozmowe.

W razie powtarzajgcych sie incydentdw wychowawca powiadamia pedagoga/pedagoga
specjalnego/psychologa szkolnego.

Wpis w dokumentacji szkolnej.

Rozmowa wychowawcy i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z rodzicami
ucznia.

. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA (WANDALIZMU)

. Nauczyciel, ktéry zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego

przez ucznia ma obowigzek jak najszybciej powiadomic o tym wychowawce sprawcy zajscia.

Interwencja wychowawcy klasy:

> rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow,

> jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sg znaczne, wychowawca informuje
pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty,

> dokonanie wpisu w dokumentacji szkolnej,

> wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw sprawcy/sprawcéw,

Rozmowa z wychowawcy z rodzicami ucznia/uczniow.

Wychowawca ustala z rodzicami sposdb naprawienia wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia

optaty za ich naprawe.

Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa

szkolnego z uczniami klasy, ktéra mogta dokonac aktu wandalizmu.

W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.
Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego
o zaistniatej sytuaciji.

. Wpis w dokumentacji szkolne;j.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

IS

. Wychowawca sprawcy i poszkodowanego wzywajg do szkoty rodzicow uczniow.
. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami, pedagogiem/pedagogiem
specjalnym/psychologiem szkolnym oraz rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu

ul

(zados¢uczynienie).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem/pedagogiem
specjalnym/psychologiem szkolnym i wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

~N

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ UCZNIA (E-)PAPIEROSOW

=

. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry zauwazyt, ze uczen pali (e-)papierosy, powiadamia o
tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie wychowawcy oraz pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego.

4. Wpis w dokumentacji szkolne;j.

5. Wychowawca zawiadamia rodzicéw oraz ustala termin spotkania w szkole.

6. Spotkanie wychowawcy oraz pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z
rodzicami ucznia.

7. Rozmowa wychowawcy i pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z uczniem
w obecnosci rodzicow.

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z wychowawcg i pedagogiem/pedagogiem

specjalnym/psychologiem szkolnym podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO RODZIC LUB INNA UPOWAZNIONA OSOBA JEST POD
WPLYWEM ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktérej zachodzi podejrzenie, ze zgtaszajgcy sie po dziecko rodzic lub inna
upowazniona osoba jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekazaé wychowanka
pod opieke.

2. W takiej sytuacji rodzic lub inna osoba zgtaszajace sie po dziecko proszeni sg o opuszczenie
szkoty, a dziecko zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic/ inna upowazniona nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje sie w sposéb agresywny,
zostaje powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje przekazane
policji.
5. Wpis w dokumentacji szkoty.

6. Jezeli sytuacja zgtoszenia sie danej osoby po dziecko pod wptywem alkoholu powtdrzy sie,
dyrektor wraz z pedagogiem/pedagogiem specjalnym podejmujg decyzje o powiadomieniu
o tym fakcie stosownych instytucji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/pedagog specjalny/
psycholog/dyrektor/wicedyrektor) ma prawo prosi¢, aby uczen pokazat mu substancje, ktérg
posiada. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
plecaka ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia wtasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzgdza notatke stuzbowg, ktdrg podpisujg osoby
uczestniczgce w podjetych czynno$ciach.

6. W przypadku potwierdzenia sie informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykéw — rozmowa
dyrektora, pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego i wychowawcy z
rodzicami oraz uczniem.

7. Wpis w dokumentacji szkoty.

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN SZKOLY JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazyt, ze uczen moze byé pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajgcych odizolowuje wychowanka.

2. Powiadamia  dyrektora  szkoty, wychowawce klasy oraz pedagoga/pedagoga
specjalnego/psychologa szkolnego.

3. Zapewnia pomoc medyczng - wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe. Dyrektor
wzywa policje.

4. Jednoczesnie, o zaistniatej sytuacji s powiadamiani rodzice ucznia.

5. Wpis w dokumentacji szkolnej o zdarzeniu.

6. W najblizszym czasie po wyzej wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora, wychowawcy i
pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego z rodzicami.

7. Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem/pedagogiem specjalnym/psychologiem.

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACIJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH
NA TERENIE SZKOtY

1. Nakfonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:
> jezeli uczer odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet na kulki
itp.) nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej odmowy,
uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

> w przypadku, gdy uzycie przedmiotu moze stanowic¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia
uczniéw — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktdra zawiadamia policje.

. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicéw i dyrekcje szkoty.
. Wpis w dokumentacji szkolnej.
. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajgcych sie zdarzen rozmowa

pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOtY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH,
INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW

Nauczyciel (pracownik szkoty) uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych
materiatow.

Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

Dyrektor powiadamia policje i stuzby ratownicze.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONTAKTOW Z RODZICAMI

. Kontakty rodzicow z nauczycielami przebiegajg wedtug ustalonego i podanego na poczatku

roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajgcego réznorodne formy:
> zebrania z rodzicami,

» indywidualne konsultacje

» wymiana informacji przez dziennik elektroniczny

Miejscem kontaktéw nauczycieli z rodzicami jest wylgcznie szkofta. Nauczyciele
przeprowadzajg rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych, pokoju nauczycielskim i
gabinetach (dyrektora, wicedyrektora, pedagoga, pedagoga specjalnego, psychologa
szkolnego). Nie dopuszcza sie prowadzenia rozmoéw dot. ucznidéw na korytarzu szkolnym.

Nie dopuszcza sie rozmdéw nauczycieli z rodzicami i udzielania informacji o uczniu w czasie

trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela.

Biezgce uwagi dotyczace zachowania, postepdw w nauce oraz spraw organizacyjnych

wychowawca/nauczyciel moze przekazywac w formie pisemnej w dzienniku.

W nagtych sytuacjach wychowawca/nauczyciel moze skontaktowac sie z rodzicami

telefonicznie.

Rodzice majg mozliwos¢ kontaktdw dodatkowych poza ustalonym harmonogramem w

miare potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac¢ sie po

uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne

z rodzicami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym harmonogramem.

O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami wychowawca jest zobowigzany

pisemnie poinformowaé rodzicdw z wyprzedzeniem, podajac date, miejsce i godzine

spotkania.

Obecnosc¢ rodzicdw na zebraniach jest potwierdzana w dzienniku elektronicznym.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty kierowane sg przez rodzicow kolejno do:
wychowawcy lub nauczyciela uczgcego danego przedmiotu — dyrektora szkoty — organu
nadzorujacego szkote.

PROCEDURA UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH.

Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie sie: smartwatche, odtwarzacze muzyki, gry
elektroniczne, itp.

Szkota ani nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialno$ci za przyniesione przez ucznidéw
urzgdzenia elektroniczne, ktére ulegty zniszczeniu lub kradziezy w szkole lub poza szkotg (np.
wycieczki i wyjscia pozaszkolne).

Podczas zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych, uroczystosci szkolnych oraz innych zajec
organizowanych przez szkote (w tym opiekuriczych), telefony i inne urzadzenia elektroniczne
powinny by¢ wytgczone/wyciszone i schowane. Wyjgtek stanowig sytuacje, w ktorych ich
wykorzystanie faczy sie z realizacjg zamierzonych celéw i odbywa sie w sposdb jasno
okreslony przez nauczyciela oraz w czasie przez niego wskazanym.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda nauczyciela, uczen moze skorzystac¢ z telefonu
podczas zajeé¢ w celu skontaktowania sie z rodzicami.

Podczas przerw telefony i inne urzgdzenia elektroniczne powinny by¢ wyciszone/wytaczone
i schowane. Dopuszcza sie mozliwos¢ skorzystania z telefonu komdrkowego i innych
urzadzen elektronicznych w celach komunikacyjnych lub informacyjnych, w szczegdlnosci w
sytuacji potrzeby kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi.

W sytuacji, gdy uczen narusza ustalone zasady korzystania z telefonu i nie wykonuje polecen
nauczyciela w tym zakresie, nauczyciel wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego i informuje
wychowawce klasy.

Razace naruszanie przez ucznia przepisdw zobowigzuje wychowawce do poinformowania
pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego i rodzicéw. Pedagog/pedagog
specjalny/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe i wspédlnie z wychowawcy
ustala konsekwencje.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosc¢
nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub kolegi poprzez fotografowanie,
nagrywanie bez ich wiedzy i zgody, o zaistniatej sytuacji powiadamia sie dyrektora szkoty, a
w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora lub pedagoga/pedagoga specjalnego.
Wychowawca niezwtocznie zawiadamia rodzicdw ucznia i informuje o ustalonym spotkaniu
z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty w obecnosci pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego i
rodzicéw przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem oraz udziela uczniowi nagany za
razgce naruszenie statutu z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania.

Uczen w obecnosci rodzicdw podpisuje ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajgcy dalsze
zasady wspotpracy stron. Sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty,
podpisana takze przez rodzicow ucznia.
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12. W sytuacji razacego naruszenia godnosci nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki

lub kolegi wychowawca niezwtocznie zawiadamia rodzicdw ucznia i informuje o ustalonym
spotkaniu rodzicéw z dyrektorem szkoty i przedstawicielem policji. Dyrektor szkoty w
obecnosci pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego, rodzicow przeprowadza
rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem oraz udziela uczniowi nagany za razgce naruszenie
statutu z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania do oceny nieodpowiedniej.
Sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze przez rodzicéw.

13. Szkota sktada zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa i kieruje pismo do Sadu

Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY

1. Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrédet.

2.

9

Osobg zgtaszajgca fakt przesladowania moze byé poszkodowany uczen, jego rodzice, inni
uczniowie, Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele lub inni pracownicy szkoty.

. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedgcy wychowawcg, powinien przekazac

informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga/pedagoga specjalnego.

. Pedagog/pedagog specjalny wspdlnie z wychowawcy powinni dokona¢ analizy zdarzenia i

zaplanowac dalsze postepowanie.

. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkéw.

. Pedagog/pedagog specjalny we wspdtpracy z nauczycielem zaje¢ komputerowych w

procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpieczajg dowody cyberprzemocy. Sposéb
zabezpieczenia dowodow opisany jest w Zafgczniku 1.

. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajgce z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,

propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) muszg by¢ bezwzglednie zgtaszane
na Policje.

. Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

> rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a
uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania lub gdy do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka,

> szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatéw.

. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,

pedagog/pedagog specjalny wraz z wychowawcg powinni podjg¢ nastepujace dziatania:

> przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,
wspdblnie zastanowié sie nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania sytuacji
konfliktowej;
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> jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidw, nalezy rozmawiac z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy (nie mozna konfrontowac sprawcy z ofiarg);

> omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowa¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktdre zostang wobec niego zastosowane zgodnie z zapisami statutu
szkoty.

> ponadto podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzigé pod uwage: rozmiar i range
szkody, czas trwania przesladowania, czy byto to diugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent, swiadomo$¢é popetnianego czynu, rodzaj rozpowszechnianego materiatu;

> zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci szkodliwych
materiatow;

> ustali¢ ze sprawcy sposéb zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

10. Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

11. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang
przez pedagoga/pedagoga specjalnego/psychologa szkolnego. Po zakonczeniu interwencji
wychowawca wraz z osobg udzielajgcg pomocy monitorujg sytuacje ucznia sprawdzajac, czy
nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocy badz odwetowe ze strony
sprawcy.

12. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie i
podjetych dziataniach szkoty.

13. Pedagog/pedagog specjalny/psycholog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki
stuzbowej z rozmoéw ze sprawcy, poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia.
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Zatacznik 1
Zabezpieczenie dowodow:
Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i zarejestrowane.

Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,
dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komdrkowego, itp.) lub adres
strony WWW, na ktdrej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale rdwniez stanowi materiat, z ktérym
powinny sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny,
rodzice i policja.

Jak mozna zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

> telefon komdrkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te tekstowe
jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy);

> komunikatory (w niektérych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozméw w tzw. archiwach.
Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora tekstowego i
wydrukowad);

> strona WWW (mozna dokonac tzw. zrzutu ekranu)

> e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale catg wiadomosé, poniewaz moze to
pomdc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).
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